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Edition 2011 

PLAN DE FORMATION 

1 Les logiciels de reconnaissance de caractères. 
 Gratuiciels, les standards du marché 
 Les différentes  applications en entreprises 
 Organisation et préconisation technique de la 

numérisation. 
 La reconnaissance des codes barres, photos, 

image, fichiers ; les langues reconnues. 
 Les langages de numérisation : simple/multi pages 

tif, jpg, pdf, pdf compressés, le xml, les 
configurations et automatismes exploitables sur 
un copieur moderne. 

 Les langages du fichier reconnu :  PDF, PDF/A, 
HTML, Microsoft Word XML, DOC/DOCX, RTF, XLS/ 
XLSX, PPTX, CSV et TXT. 

 Les restriction : mise en pages, lettre manuscrite 
Ŝǘ ƭŀ ǎŞŎǳǊƛǎŀǘƛƻƴ  ŘΩǳƴ ŦƛŎƘƛŜǊ t5CΦ 

 
 

2 Exploitation des 2 standards : Finereader et 
omnipages Pro : 

 tƘƛƭƻǎƻǇƘƛŜ Ŝǘ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ƭƻƎƛŎƛŜƭ ŘΩƻŎǊ 
 9ȄǇƭƻƛǘŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ŎƻƳǇƭŜȄŜ ƴǳƳŞǊƛǎŞ 

tif/ jpg/ pdf de 72dpi/150dpi/300dpi/600dpi. 
 9ȄǇƭƻƛǘŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ƭƛǎǘƛƴƎ ǇŀǇƛŜǊόǘŀōƭŜŀǳύ Řǳ ǘȅǇŜ 

fichier client/prospect ou DCE, CCTP(appels 
ŘΩƻŦŦǊŜύ 

 9ȄǇƭƻƛǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŎƻŘŜǎ ōŀǊǊŜǎ ŘΩǳƴŜ ŦŀŎǘǳǊŜΣ .[Σ 
numérisé 

 Introduction à la reconnaissance par zone, 
ŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ŀǾƻŎŀǘǎΣ ƴƻǘŀƛǊŜǎΣ ŜǘŎΧ 

 Créer des automatismes 
 
 
3 La LAD (lecture automatique de documents) : 
  Applications, avantages, exemples secteur 
ǘǊŀƴǎǇƻǊǘΣ ŎŀōƛƴŜǘ ŘΩŜȄǇŜǊǘǎ ŎƻƳǇǘŀōƭŜǎΣΧ 

 bƻǘƛƻƴ ŘŜ ǎǇƻƻƭ ŘΩƛƳǇǊŜǎǎƛƻƴǎ 
 Retour sur investissement, rentabilité, ressources 

humaines, environnement. 
 Lien avec la GED, les CRM, ingénierie 
ŘƻŎǳƳŜƴǘŀƛǊŜΣ ƭΩŀǊŎƘƛǾŀƎŜΦ 

 5ŞƳƻƴǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ 
traitement (factures)  via un logiciel de LAD.  

 
BILAN 

 

Publics visés : 

Tout Public 

Les Pré-Requis : 

 Aucune connaissance technique autre que savoir 
utiliser un traitement de texte ƴΩŜǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜΦ 

Objectifs principaux : 

¶ Acquérir les connaissances nécessaires afin de 
transformer un document papier,  en un fichier 
numérique exploitable  ƻǳ ŘΩŜȄǇƭƻƛǘŜǊ ǳƴ ŦƛŎƘƛŜǊ ŜȄƛǎǘŀƴǘ : 

 Via son contenu, un code barre, son libellé (facture, BL,..) 
 Pour simplifier, automatiser son classement 
 Pour gagner du temps dans son traitement 
 tƻǳǊ ǊŞŘǳƛǊŜ ƭΩutilisation du papier, et son impact 

environnementale 
 

Nombre de participants : 

de 1 à 10 personnes 

Durée : 

 1 journée (8h) 
 
Moyens & Méthodes pédagogiques 

 Formateur expérimenté 
 
 1PC par personne (2max) 
 
 ExposésΣ ŞŎƘŀƴƎŜ ŘΩŜȄǇŞǊƛŜƴŎŜ 

 
 
 Mises en situations et exercices pratiques Ł ƭΩŀƛŘŜ  

des logiciels omnipages, Finereader. Et le cas échéant 
du copieur utilisé (fonction scan). 

 

 Validation des connaissances acquises :Exercice et  

 exploitation immédiate, vérification du résultat par le 
formateur. 

 Suivi des connaissances en asynchrone 2 mois après 
la création du site par Téléphone ou via courriel.  

  

Formation : 1 jour 


