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Publics visés :

Tout Public

Les Pré-Requis :

v/ Aucune connaissance technique autre quavar

utiliserun traitement de textey QS a i y SOS:¢

Objectifs principaux :

1 Acquérir les connaissances nécessaires afife
transformer un document papier en un fichier
numérique exploitable2 dz RQSELJ 2 A 0 S NJ

v' Via son contenu, un code barre, son libellé (facture, BL,..)
v Pour simplifier, automatiser son classement

v Pour gagner du temps dans son traitement

vt 2 dzNJ NIgiRsatdnNIspadief) et son impact

environnementale

Nombre de participants :

de 1 a 1(gersonnes

Durée :

v 1 journée (8h)

Moyens & Méthodes pédagogiques

v' Formateur expérimenté
v' 1PQpar personne (2max)

v ExposéE S OKly3S RQSELISNA S,

v/ Mises en situations et exercices pratiques f Q
deslogiciels omnipages, Finereader. Et le cas éché
du copieur utilisé (fonction scan).

v/ Validationdes connaissances acquisEsercice et

exploitationimmédiate, vérificatiordu résultat par le
formateur.

v Suivi des connaissances en asynchrone 2 mois ap
la création du site par Téléphone ou via courriel

ABBYY FineReader 10 bR

nawang

partenaire
e E ..
: ln_fog_reffe

e O L igrcffr:

Documents numeriques Gestion de conteny

Formation : 1 jour

PLAN DE FORMATION

1 Les logiciels de reconnaissance de caractéres.

Gratuiciels lesstandards du marché

Les différentes applications en entreprises

Organisation et préconisation technique de

numérisation.

v' La reconnaissance des codes barres, phot
image, fichiers les langues reconnues.

v Les langages de numérisatiosimple/multi pages
tif, jpg, pdf pdf compressés, le xml, le
configurationset automatismesexploitables sur
un copieur moderne.

v Les langages du fichier reconnu PDF, PDF/A
HTML, Microsoft Word XML, DOC/DOCX, RTF,
XLSX, PPTX, CSV et TXT.

v Les restriction miseen pages, lettre manuscrite
S tF aSOdaNRal iAz2y RC

ANENEN

2 Exploitation des 2 standards: Finereader et

omnipages Pro :

VI KAf232LKAS Si O2y FAdc
vV QELX 2AGFGA2Y RQdzy R20

tif/ jpg/ pdf de 72dpi/150dpi/30@pi/600dpi.

V OELIX 2AGLFGA2Y RQdzy f A&
fichier client/prospect ou DCE, CCTP(app
RQ2FFNBO

VOELX 2AGFGAZY
numérisé

v Introduction a la reconnaissance par zon
FLILX AOFGA2Y | @20FGasx vy

v' Créer des automatismes

RSa O2RS

3 LaLAD (lecture automatique de documents) :

v' Applications, avantages, exemples secte
(NI} YALERZNIS OFoAySa ROQE
v b2iA2y RS &aL}R2f RQAYLND

v' Retour sur investissement, rentabilité, ressourc
humainesgenvironnemant.

v Lien avec la GED, les CRM, ingénie
R20dzYSy Gl ANBZ f QF NOKA¢
Vv 5SY2YAUNI GAZY RQdzy S

traitement (factures) via un logiciel de LAD.
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